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Programar reunion por Meet

Paso 1: seleccionar calendar en las aplicaciones de Google.
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Paso 2: Crea una reunidn, agrega un nombre, programa la fecha y hora, afiade invitados (agregar el
correo electrénico) clic en Anadir video llamada de Google Meet y guarda la reunién.
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Evento Fuera de la oficina  Recordatorio  Horas disponibles

®© |17 de may de 2020 10.00am - 11:00am 17 de may de 2020 |
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Q Unirse con Google Meet v b4

meet.google.com/ngk-nwij-kru
Hasta 250 participantes (2)

®  Afiadir ubicacién

Afade una descripcion

Paso 3: envia la invitacidn por correo electrénico para que asi la o las personas invitadas se puedan
programar.

¢ Enviar invitaciones por correo electrénico a los
invitados que utilizan Google Calendar?

@ Cerrar  No enviar Enviar
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A las personas invitadas, le llegara un correo con la invitacion y se agregara la cita en el calendario
personal.

Llegada la fecha de la reunidn, los invitados deben ir a su calendario, hacer clic en la cita y seleccionar
el botén “Unirse con Google Meet”

g Il B X
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Lunes, 18 de mayo - 10:00 - 11:00

Q Unirse con Google Meet

meet.google.com/zsf-aeab-nfg

W Unirse por teléfono
+1 219-208-4323 PIN: 398 631 273#

o 2invitados

NOTA: el instructivo creado, esta disefiado para ser utilizado con las cuentas de correo institucional.
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