
 

Para solicitudes de soporte interno llámanos a la Mesa de Servicios 
anexo 3555 o al 71-2-633555, o escríbenos al correo soportealumnos@ucm.cl 

 

 

Programar reunión por Meet 
Paso 1: seleccionar calendar en las aplicaciones de Google. 

 

Paso 2: Crea una reunión, agrega un nombre, programa la fecha y hora, añade invitados (agregar el 
correo electrónico) clic en Añadir video llamada de Google Meet y guarda la reunión. 

 

Paso 3: envía la invitación por correo electrónico para que así la o las personas invitadas se puedan 
programar. 
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A las personas invitadas, le llegara un correo con la invitación y se agregara la cita en el calendario 
personal. 

 

Llegada la fecha de la reunión, los invitados deben ir a su calendario, hacer clic en la cita y seleccionar 
el botón “Unirse con Google Meet” 

 

 

NOTA: el instructivo creado, esta diseñado para ser utilizado con las cuentas de correo institucional. 
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