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Solicitud de Nota Pendiente

1.Acceso a portal del estudiante

Desde el siguiente enlace accedemos al sitio web de la Universidad:

https://portal.ucm.cl/

Ingresamos a la pestana ESTUDIANTES.

MAIL ESTUDIANTE UCM VIRTUAL ACADEMICOS

LA UNIVERSIDAD ~  ADMISION v

Luego en el botén de PORTAL DEL ESTUDIANTE.

COVIDI9  ESTUDIANTES ~ MAILESTUDIANTE ~ UCMVIRTUAL  ACADEMICOS ~ FUNCIONARIOS — EXALUMNOS — PASTORAL  DONACIONES

U' m LA UNIVERSIDAD v ADMISION v FACULTADES ©  POSTGRADO  INVESTIGACION E INNOVACION »  VINCULACION v BIBLIOTECA Q
I
INSCRIBETE ACA % L .
-

PORTAL DEL ESTUDIANTE [#

i DIRECCION SERVICIO
CALENDARIO REGLAMENTOS RECURSOS cuias y SALUD 5
£ UCM VIRTUAL A GENERAL FINANCIERO
ACADEMICC STUDIANTES Al
CADEMICO ESTUDIANTE TECNOLOGICOS TEMATICAS CeubnTL ESTUDIANTIL [ —


https://portal.ucm.cl/

Ingresamos las credenciales y accedemos al portal.

@ucm

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE

Portal del Estudiante

INGRESAR

®

MESA DE SERVICIOS UCM

Email: soporte@ucm.cl
Teléfono: 71 2 986555

MAS INFORMACION AQUI

2. Ingreso a la solicitud de nota pendiente

Seleccionamos en la pestana de Servicios la opcion de Solicitudes DARA

»UCM ‘ Egnr\tal del Estudiante

T aatnr

# Inicio Info. Curricular ~ Info. Aranceleria ~ Dir. Estudiantil ~ Servicios ~ Pagarés ~

Formalizacién Matricula

e »%r3 DBEUCM
LN Ucm @. o de Eorctce = Certificado Alumno Regular

UNIVERSIDAD CATOLICA DEL MAULE

Certificados
INFORMACION SUSPENSION DE BENEFICIOS POR RENUNCIA A LA UNIVERSIDAD
Certificados Matricula

Estimados Estudiantes: Concentracion de Notas

Se informa que de acuerdo al plazo estab\ecidue@ el calendario académico para Solicitudes de titulos y grados
presentar las solicitudes de Renuncia a la Universidad, estas pueden ser emitidas hasta
el 30 de noviembre a través del portal del estudiante. A

v Solicitudes DARA

No obstante, quienes poseen un beneficio de arancel, ya sea Gratuidad, Becas y/o
Fondo Solidario de Crédito Universitario, deben emitir la renuncia por el portal del
estudiante a mas tardar el dia 07 de octubre. Ya que si la solicitud es emitida posterior a

Solicitud de repactacion



Seleccionamos Solicitud Nota Pendiente

:jj_ ucm Ec?r;tal del Estudiante

Dir. Estudiantil ~

Solicitud Renuncia Solicitud Suspensi6 Solicitud Académica

Ingresamos las credenciales

Clave de acceso

Usuario

Acceder al sistema




2.1. Paso 1 - Datos Generales

Validar que la informacion este correcta para continuar con el paso 2

@ Datos Programa Académico Tipo de Solicitud

1. Datos Generales

* icitud:
Fecha de Solicitud ‘ 28/09/2022

| .
Hombres | NOMBRE - PRUEBA

*, .
Apellides: | ApELLIDO - PRUEBA

* icor
Correo Flectronico ‘ CORREO_TEST @alu.ucm.cl

* .
‘Documento: ‘ RUT - PRUEBA

La informacién visualizada es correcta?

® si () No

Paso 2

2.2. Paso 2 -Programa Académico

Seleccionar el programa, afio y periodo académico correspondiente al cual se
realizara la solicitud, los cursos que se mostraran en el paso 4 dependen de la
seleccion de estos campos por lo que si aparece en blanco es porque no tiene cursos
abiertos para el afio y periodo académico seleccionados.

Datos Generales @ Programa emit @ Tipo de Solicitud

2. Programa Académico

*Programa Académico: | ARQUITECTURA

*Afio Académico: | 2021

*Periodo: | 002 Semestre 2 (Pre)




2.3. Paso 3 -Tipo de Solicitud

En este apartado se podra revisar el Historial o continuar con el siguiente paso para
enviar la solicitud.

Datos I{ Programa Académi @ Tipo de Solicitud

3. Tipo de Solicitud

i [i] Seleccione un tipo de solicitud.

Por favor elija el tipo de solicitud.

I'm Generales | D Historial

2.4. Paso 4 - Generar la Solicitud

Seleccionamos la solicitud, asignatura, motivo y la fecha propuesta, en caso
de detallar mas informacion rellenar el campo de Observaciones, verificar la
informacion ingresada y posterior a ello presionar en Confirmar.

Datos Programa Académico ——— Tipo de Solicitud @

4. Solicitudes Generales

*: .
Seleccione la solicitud que desea: ‘ SOLICITUD NOTA PENDIENTE ‘

* | i .
Seleccione 13 asignatura: Mo TR OF ARQUITECTURA I |

Tipo de Motivo:: @ oo O Medico

* .
Ingrese Fecha Propuesta: ‘ 27-09-2022 a ‘

Observaciones: . . N - - .
Si considera que se debe tener en cuenta algtin elemento para la creacion de su solicitud por favor describala

Adicione sus archivos de ser necesario: ‘ Formata PDF H Navegar.. ]




2.5. Paso 5 - Enviar la Solicitud

Confirmado!

Confirmacion

Solicitud enviada con éxito.

Estd seguro de confirmar su solicitud?




3.Funciones del Docente

3.1. Ingreso SAP Fiori

Desde el siguiente enlace accedemos a SAP Fiori

https://sapprd.ucm.cl/sap/bc/ui2/flp

Ingresamos las credenciales

Clave de acceso

Usuario

Acceder al sistema



https://sapprd.ucm.cl/sap/bc/ui2/flp

3.2. Acceso al reporte de Solicitudes Notas

Pendientes

Seleccionamos el cuadro indicado

Malla Achurada

Solicitudes Motas

(Sélo Dir. de Escuela) Pendientes

[4]

3.3. Gestion reporte

Visualizaremos todas las solicitudes generadas asociadas al Docente encargado.

A Refesear = ¥ V E OB @ & & @ Misv

Nodocuments  Estado  Fecha docente  Observacidn docents Fecha prop lotivo Observacion estudlante Ident, Stud

MNombre estudiante

@ Refrescar

Y ¥ B @O B @ B B @ Misv

i T N°documento , Estado

] 202209130939 1

Fecha docente Observacion docente

30.09.2022 obs




El botdn indicado abrira una ventana el cual mostrara opciones detalladas para el

Estado y Fecha docente

202209130939 i1

Qg
Estado proceso
1
3

3 Entradas encontradas

Estado nota pendiente (1)

o

Descrip.breve
Generado
Aprabado docente

Rechazado docente

Fecha docente

Calendario

130.09.2027)

b

22 8 9 10 11 12 13 14
33 15 16 17 18 19 20 21
34 22 23 24 25 26 27 28
35 29 30 31 1 2 3 4
Septiembre 2022

Lu Ma Mi Ju Vi 54 Do
3 29 30 31 1 2 3 4
s 5 6 7 8 9 10 11
37 12 13 14 15 16 17 18

38 19 20 21 22 23 24 25

38 26 27 28 291 2

Continuar  Cancelar




inferior derecha

Al finalizar los cambios se debe presionar Grabar que se encuentra en la parte
a <

@ Refrescar

202209130939

Solicitudes de nota pendiente
1

Y ¥ B O ®E # B OB [E Misw
Estado Fecha docente
30.09.2022

Observacion docente
obs

Q,
Q. & Finalizar
Fecha prep Motive  Obs

tesi

Cancelar




4.Funciones del Director

El  director podra

ZSLCM_AUT_NOTA_P

Mend

veaBry:Iuae

Identificacién  Nombres.
-1

Sqa Denommacién

gestionar

B E N 88 8

cvazs

Fechaestu  Fechadoce Obsenacion docente Estado N°® documento Obsenvacion del estudiante Fecha Solic.  Fec Libera Comentano Usuario Dias Est Anten Plan Estud Abreviatura  Denominacidn
15112022 30112022 Obsenvacion docente 3

las  solicitudes  por

= O Eimnasolicud @ Nueva Solictud [ Detalle Cambio de Estado  © Genera Liquidacién  Cancelar (¥

202211150935 Obsenvacitn del estudiante 15112022

la  Transaccion

¢ 66

0

QA @ & 0 8 v Fnalzar

2000064 PRI1ICV161 INGENIERIA C

El cual podra solo cambiar el estado de la solicitud

Meni~ v @ @ B VY I %

" |Identificacion Mombres
O

]

]

[EI = B

Sigla

Denominacidn

(© Elimina solicitud () Nueva Solicitud [G Detalle Cambio de Estade L Genera Liqui

Fechaestu Fechadoce Observacion docente Estado N°
000020008900 PAULO ESTEBAN CHAPARRO BARROS ICV323 ANALISIS ESTRUCTURAL 15.11.2022  30.11.2022  Obsenvacién docente 3

Ob

idn del

F

202211150935 Observacidn del estudiante 1

= Estatus de proceso dir notap (1)

. X

3

[v[e[a=]ak)

Estado proceso Descrip.breve

Director

5

Rechazado

10

Aprobado




Ya cambiado el estado y guardando los cambios saldra un mensaje popup que se
podra poner un mensaje el cual dispara un correo al estudiante.

Sigla Denominacidn Fecha estu Fechadoce Obsemvacion docente Estado M
20S ICV3.. ANALISIS ESTRUCTURAL 15112022 30112022 Observacion docen.. 10 Z

= Comentarios Adicionales Solicitud: 202211150935

=] Q HIE|

Observacién del director del cambio de estado|

L L

* Linea 1 columna 46 Linea 1 - linea 1 de 1 lineas

Una vez finalizado el proceso queda marcado como nota P al estudiante.

serit.. ICWV324-81 Ninguna inscripcidn con condicion... 5.00 0,00 0.00 Créditos
serit.. 1CWV424-81 Ninguna inscripcidn con condicion... 5.00 0,00 0.00 Créditos
serit.. ICWV421-81 Ninguna inscripcidn con condicion... 5.00 0,00 0.00 Créditos
serit.. ICWV323-81 Ninguna inscripcion con condicion... P Mota Pendiente Mota Pendiente 5.00 0,00 0.00 Créditos

Resumen de calificaciones Modificar : Nota final
7@ E 58 )0 2 50)S=) 8 )=z« [z 4 BR4B4BELD

N° matricula + Nombre de pila Apellido N° identificacidn Apellido de soltera Pondera... Calfi.. Nota Esc.  Escala académica (denomin_) Créditos inscritos Créditos obtenidos c
000020008900 PAULO CHAPARRO 20008900-6 BARROS 0,00 P 0013 0013 Nota Pendiente ~ 5,00 0,00



