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Solicitud de Nota Pendiente 

 Acceso a portal del estudiante 

Desde el siguiente enlace accedemos al sitio web de la Universidad:  

 

https://portal.ucm.cl/ 

 

Ingresamos a la pestaña ESTUDIANTES. 

 

Luego en el botón de PORTAL DEL ESTUDIANTE. 

 

  

https://portal.ucm.cl/


 

 
     

  

Ingresamos las credenciales y accedemos al portal. 

 

 

  Ingreso a la solicitud de nota pendiente 

Seleccionamos en la pestaña de Servicios la opción de Solicitudes DARA 

 

  



 

 
     

  

Seleccionamos Solicitud Nota Pendiente 

 

 

Ingresamos las credenciales 

 

  



 

 
     

  

 

  Paso 1 - Datos Generales 

Validar que la información este correcta para continuar con el paso 2 

 

 

 Paso 2 - Programa Académico 

Seleccionar el programa, año y periodo académico correspondiente al cual se 

realizará la solicitud, los cursos que se mostraran en el paso 4 dependen de la 

selección de estos campos por lo que si aparece en blanco es porque no tiene cursos 

abiertos para el año y periodo académico seleccionados. 

 

  



 

 
     

  

 Paso 3 - Tipo de Solicitud 

En este apartado se podrá revisar el Historial o continuar con el siguiente paso para 

enviar la solicitud. 

 

 

 Paso 4 - Generar la Solicitud 

Seleccionamos la solicitud, asignatura, motivo y la fecha propuesta, en caso 

de detallar más información rellenar el campo de Observaciones, verificar la 

información ingresada y posterior a ello presionar en Confirmar. 

 

 

  



 

 
     

  

 Paso 5 - Enviar la Solicitud 

  



 

 
     

  

 Funciones del Docente 

 Ingreso SAP Fiori 

Desde el siguiente enlace accedemos a SAP Fiori  

 

https://sapprd.ucm.cl/sap/bc/ui2/flp 

 

Ingresamos las credenciales 

 

  

https://sapprd.ucm.cl/sap/bc/ui2/flp


 

 
     

  

 Acceso al reporte de Solicitudes Notas 

Pendientes 

Seleccionamos el cuadro indicado 

 

 Gestión reporte 

Visualizaremos todas las solicitudes generadas asociadas al Docente encargado. 

 

Se puede realizar cambios al Estado, Fecha docente y Observación docente 

  



 

 
     

  

El botón indicado abrirá una ventana el cual mostrará opciones detalladas para el 

Estado y Fecha docente 

 

 

 

 

  



 

 
     

  

 

Al finalizar los cambios se debe presionar Grabar que se encuentra en la parte 

inferior derecha 

 

 

  



 

 
     

  

 Funciones del Director 

El director podrá gestionar las solicitudes por la Transacción 

ZSLCM_AUT_NOTA_P 

 

 

El cual podrá solo cambiar el estado de la solicitud 

 

 

  



 

 
     

  

Ya cambiado el estado y guardando los cambios saldrá un mensaje popup que se 

podrá poner un mensaje el cual dispara un correo al estudiante. 

 

 

Una vez finalizado el proceso queda marcado como nota P al estudiante. 

 

 

 


