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Bienvenido/a Docentes.

En el presente instructivo detallaremos el paso a paso para que puedas registrar
calificaciones y asistencias de los estudiantes para las distintas actividades
curriculares que impartes.

Detallaremos dos funcionalidades de la plataforma FIORI que te ayudaran como
académico en este proceso: Indicar Notas y Registro de Asistencia.

Fiori Docentes. Para acceder al sistema Fiori debes ingresar Portal
Académico en el siguiente botdn:
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Autoservicio de registro de asistencia.

Selecciona la opcion Registro de Asistencia, podras visualizar las asignaturas y
grupos (secciones) asignados:

g Pagina inicial
Docente
Registro de Indicar notas
aSEStenda{b Semestre 2 (Pre) 2021
Educacion Pdrmal

| 5 51

Cursos
g < & Control de Asistencias Q
Docente:
Materias / Seccién Evento / Periodo
LCA227
TALLER PEDAGOGICO I LCA227-51 2021-002 >
(HITO I) H-51
Filtrar por Vi < Filtrar por: Afios y Periodos Vi
Buscar
Filtrar por 9
| 2021-002
i Afios y Periodos
i *) 2021-010
2021-032
OK Cancelar QK Cancelar
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Esta seleccion de los periodos te indica el afio a consultar seguido de un cédigo de
3 digitos (En el ejemplo se visualiza 2021-010) que indica el tipo de programa de
estudios corresponde, te lo detallamos en la siguiente tabla:

Codigo | Periodo Tipo de programa
académico

001 Semestre 1 Pre Grado

002 Semestre 2 Pre Grado

003 Verano Cursos de verano

004 Afo Pre Grado (Usado en
matricula)

010 Semestre 1 Postgrado

011 Semestre 2 Postgrado

012 Trimestre 1 Postgrado

013 Trimestre 2 Postgrado

014 Trimestre 3 Postgrado

015 Afo Postgrado

016 Bimestre 1 Postgrado

017 Bimestre 2 Postgrado

018 Bimestre 3 Postgrado

019 Bimestre 4 Postgrado

030 Semestre 1 Educacion Continua

031 Semestre 2 Educacion Continua

032 Trimestre 1 Educacion Continua

033 Trimestre 2 Educacion Continua

034 Trimestre 3 Educacion Continua

035 Bimestre 1 Educacion Continua

036 Bimestre 2 Educacion Continua

037 Bimestre 3 Educacion Continua

038 Bimestre 4 Educacion Continua

Tras seleccionar el periodo académico a consultar podras filtrar el curso haciendo

click sobre él.

a8 < @

Docente:

Materias | Seccidn

LCAz27

TALLER PEDAGOGICO Il

(HITO ) H-51

Control de Asistencias .

Transformacion Tecnoldgica Institucional |
Universidad Catélica del Maule

LCA227-51 2021-002
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Una vez seleccionado el curso visualizaras la Informacién general de este y un
calendario el cual destacara los dias en los cuales se imparte el curso. Por defecto
marcara la fecha en curso:

& < @& Control de Asistencias Q
Docente: 3 7 x
~
Buiscar altn v Informacién General Detalle Evento
Materias / Seccién Evento / Periodo s
DID111 DID111_HR
SER DOCENTE EN LA DID111_HR 2021032 S
UEM R SER DOCENTE EN LA UCM HR

>
DETALLE EVENTO -
< agosto 2021 i borable [l EEE.ZZL.
un, mar. mié, jue. vie, sbb. dom.

ZLQLTG

2 9 10 1 12 13 114 |15

0 26 27 28 29 30 31 1
3

3 16 17 18 19 20 21 22

¥ 23 4 B 2 27 BaES

35 30 31 1 2 3 4 5

Para registrar la asistencia, pulsa el dia de la jornada sobre la cual buscas ingresar
este registro y se desplegara la lista de los estudiantes que mantienen el curso
inscrito.

l Q 5o

N e )
Informacion General Detalle Evento Informacién General g
UTALLL v iy o —
ESTUDIANTES
< agosto 2021 o Dia no laborable = E\é’egmgses -
lun. mar. mié. jue. vie. sdb. dom fil
0 26 27 28 29 30 31 |1 Motiv
o
31
5 2 i . ? g < Nembre Abse
2 9 10 1 12 13 FEEES gism
33 16 17 18 19 20 (Gl
# 23 24 25 26 27 [EElios GONZALEZ, ANDRES e
TEEd 1 2 3 4§ CANIULLAN, BALDOMERO 2
TAPIA, BARBARA il
MARTINEZ, CARLOS =
MIfIO, CARMEN a

[i] 0 Inasistencias registradas
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En Fiori solo debes registrar las inasistencias seleccionando el estudiante que
no participa de la clase a registrar, consignandolo como “No justificada”. Una vez
finalizada esta revisién de los asistentes y registro de inasistentes presionar en
A\Y /4
Guardar”.

VALULCDS, CHIDITIAN

pe s

ARELLANO, DANIELA

DiAZ, DANILO g

e

[il O Inasistencias registradas

ARANCIBIA, EDWIN RENE

REINOSO, ERNESTO

RUBIO, FRANCISCA _
Mo j icada
3 s

VASQUEZ, FRANCISCO

e

ORELLANA, FRANCISCO

e

CASTILLO, FRANKLIN

>

[i] O Inasistencias registradas Guardar

Al guardar te aparecera la siguiente confirmacion a la cual deberas pulsar "SI” y se
completara el registro de dicha asistencia. Si no se registran inasistencia solo
guardar.

Confirmacién

Registrar motivo de Absentismo

Y listo, ya tienes registrada la asistencia del grupo que asistid a la jornada de
clases. Para ingresar registros de asistencia de otros dias selecciona la fecha en el
calendario y repite los pasos. Para ingresar asistencia de otra seccién u actividad
curricular repite los pasos anteriormente descritos.
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Autoservicio de Calificaciones Docentes

Para ingresar las calificaciones del curso regresa al menu principal. Una vez en él,
selecciona la opcion de “Indicar notas”

2 Pagina inicial ~
Docente
Registro de ¢ Indicar notas
asistencias | Semestre 2 (Pre) 2021

Educacion Formal

Visualizaras todas las actividades curriculares que impartes, tanto en pregrado,
postgrado y educacion continua. Selecciona la actividad curricular sobre la cual
deseas ingresar las calificaciones de los estudiantes:

& < @ § Introducir notas &
<

Introducir notas.

Cursos (3) aTE

Formacién Nota media del curso Estado

TALLER PEDAGOGICO Il (HITO I) ks
No calculable Pendiente
LCA227

TESIS DE GRADO CALIFICACION

No calculable Pendiente >
DDM31L
SER DOCENTE EN LA UCM
6.0 Pendiente
DID11L

Selecciona el grupo o seccidn que deseas consultar. En el siguiente ejemplo
ingresaremos calificaciones al curso “TALLER PEDAGOGICO II H-S1”, S1 indica que
es la seccidn 1 de esta actividad.

8 < & Introducir notas Q

< Calificaciones de curso

Seleccione el grupo que desea Calificar

TALLER PEDAGOGICO Il (HITO I) H-51

Calificaciones

Calificacion Promedio Estudiantes con nota  Estudiantes por debajo del promedio
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Accederas a informacion del modulo, los esquemas de calificacion (ponderaciones),
el promedio del grupo de estudiantes, el nimero de estudiantes con calificacién
ingresada y los estudiantes por debajo del promedio del curso.

Para ingresar las calificaciones ingresa a la evaluacién parcial a consultar, en el
siguiente ejemplo ingresaremos las calificaciones en el parcial de 30%

& < & Introducir notas ~~ Q

Calificaciones de curso

Calificaciones

Calificacién Promedio Estudiantes connota  Estudiantes por debajo del promedio
o=
Nota final No calculable 0
2Estudian
Parcial 20% (20%) 56 4
—
1Estudisntes
59 4
==
2Estudiantes
Parcial 30% (30%) 50 4
|rm——
—
No calculable )

Aqui ingresa las calificaciones de los estudiantes con un decimal, considera que

A\ /4

la_nota debe ser ingresada con coma “,” y no con punto “.”. Una vez
completada la accion pulsa “Actualizacion”. Mientras el acta de notas no se haya
cerrado podras modificar las calificaciones, asegurandote de pulsar el botdn
“Actualizacion” tras los cambios realizados.

2 < @ Introducir notas Q

< Calificacion de curso

Parcial 30% (30%) 4

Participantes

Nombre del curso: TALLER PEDAGOGICO I (HITO I) H-S1 Pendiente

Pendiente (4) Buscar Q. (B

Participante Nota (0004)

BARRERA QUINTEROS, JUAN PABLO

000020663043 28

SOTO ORELLANA, MARIO ANDRES

000020026473 A2
GONZALEZ ESPINOZA, MARYQORIE EMILIA S——— E@ I
000020759588 6
SEPULVEDA YANTEN, XIMENA ANTONIA

000020038542

Actualizacion’| Cancelar
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Al actualizar correctamente las calificaciones registradas te confirmara con el
siguiente mensaje.

Se han actualizado las notas para los estudiantes (4)

Ingresadas todas las calificaciones parciales es momento de calcular la Nota Final
del curso:

< Calificaciones de curso

Participantes

Calificaciones

Calificacion Promedio Estudiantes con nota  Estudiantes por debajo del promedio

No x:«]lr:ulab'he
2Estudiantes
Parcial 20% (20%) 5.6 4
L
1Estudiantes
59 4 >
|
3Estudiantes
Parcial 30% (30%) 54 4 >
= —;|
2Estudiantes
55 4 >
E——

Para obtener la nota final presionar el boton “Calcular y actualizar”.

i< Calificacién de curso
Nota final 4
Participantes
Nombre del curso: TALLER PEDAGQGICO Il (HITO 1) H-S1 Pendiente
Calculado en:
Pendiente (4) Buscar Q| f
V| Participante Nota (0004)
BARRERA QUINTEROS, JUAN PABLO
¥ No calculados
000020663043
SOTO ORELLANA, MARIO ANDRES
A No calculados
000020026473
GONZALEZ ESPINOZA, MARYORIE EMILIA
v No calculados
000020759588
SEPULVEDA YANTEN, XIMENA ANTONIA
v No calculados
000020038542

Caleular y actualizar | Completado
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Y apretar “"OK".

[
Calcular y actualizar

(;Deseeicalcular y actualizar notas? Esta accion puede durar algunos segundos.
Puede Tontinuar trabajando en esta pantalla hasta que se hayan visualizado las notas actualizadas.

oK Cancelar

Hasta este punto aln puedes realizar cambios en las notas parciales, de hacerlo,
se debe calcular nuevamente la Nota Final repitiendo el paso anterior.

Una vez ingresadas todas las calificaciones parciales y calculada la Nota Final,
presionar en “Completado”. Al confirmar la calificacion completa no podras realizar
modificaciones, el acta se cerrara y solo queda disponible para consulta de notas.

jo)
-

Euscar

Nota (000A)

57

51 Calificacién completa

51
¢ Desea completar las notas para la calificacion final?

52 Una vez finalizada, no podra modificar las notas.

Cancelar

GrlelEnyaeimlize] | Compigado

Una vez cerrada el acta, ya no aparecera disponible el curso:

& < & Introducir notas Q
d Introducir notas
Formacién Nota media del curso Estado
TESIS DE GRADO CALIFICACION
No calculable Pendiente >
DDM311
SER DOCENTE EN LA UCM
6.0 Pendiente >

DiD111
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Sin embargo podras consultarlo al presionar el icono de filtro v . Filtrando los
cursos Finalizados.

o4 Filtrar por: Estado Ve

Buscar Q

No completado

#) Finalizpdos

OKY Cancelar

Estaran disponibles para consulta, aquellos cursos con acta cerrada:

8 £ & Introducir notas ~- Q
L4 Introducir notas
Cursos (1) g
Formacién Nota media del curso Estado

TALLER PEDAGOGICO Il (HITO 1)
35 Concluido/a
LCA227 Y]

iY listo! Ya revisaste todos los pasos requeridos para registrar de manera
satisfactoria la asistencia y las calificaciones de los estudiantes de las distintas
actividades curriculares que como académico impartes.
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