INSTRUCTIVO PARA SUBIR'Y COMPARTIR VIDEOS DE ONEDRIVE

El siguiente instructivo tiene como objetivo indicar los pasos para subir videos locales (que se
encuentran en un pc) a MS OneDrive.

Los pasos para subir un video desde su pc a OneDrive son los siguientes:

1. Ingresar a MS Stream (https://www.microsoft.com/es-cl/microsoft-365/onedrive/online-
cloud-storage) con sus datos de ingreso que ocupa, por ejemplo, en su correo electrénico o
pc institucional.

2. Enla barra superior identificar la opcidn Cargar y luego seleccionar Archivos
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3. Elsistema le pedird buscar el archivo (en este caso video) que quiere cargar en el sistema.
Debe buscar y seleccionar el archivo que desea subir y luego presionar el botén Abrir.

4+ * » Esteequipo » Descargas v O Buscar en Descargas y=
Organizar « Mueva carpeta == ~ [N o | )
L A A
= [ Este equipo O ficmbr&
; Descargas @ Hoja Final Resultados.x|sx
Z Documentos D copia_de_seguridad-moodle2-course-2483-pregrado_20201_2_diurno_presencial_ec
I Escritorio @ cursos_programados (1).xls e’
@ Capacitacion creacion de tareas y rabricas en UCM Virtual.mpd
=1 Ima
w= Imagenes £3] Base de Datos Alumnos T.5 2020 (1).xlsx
J’ Muisica @ Base de Datos Alumnos T.5 2020.xIsx
-l Objetos 3D B33 logs_dem_2020_1_20200722-1048.xsx di
13 m Yideos @ logs_demn_2020_1_20200722-1048.csv
= Windows (C:) @ Lista de asistencia 21-07-2020.csv re:
bE — LENOVO (D3) @ Capacitacion creacian de pruebas y tipos de pregunta en UCM Virtual.mp4
y O Unidad de CD (E I@ meetingAttendancelist (2).csv re:
@ meetingAttendancelist (1).csv W
¥ Red ¥ £ > re:
Mombre: |Capacitaciujr1 creacion de tareas y rabricas en L v| Todos los archivos (*.%) ~
Jig - =
Microsoft Teams Data 206 0 marzo Andre!

D) PliRoc I §lucmvVirtual

Universidad Catélica del Maule


https://www.microsoft.com/es-cl/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage
https://www.microsoft.com/es-cl/microsoft-365/onedrive/online-cloud-storage

4. Suvideo comenzard a cargarse en OneDrive, esto se reflejara en la esquina superior derecha
de la pantalla:
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5. Una vez termine la carga del archivo, desaparecera el mensaje de carga y ademads vera en
la lista de archivo el video cargado
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|I| ~Capacitacion creacion de tareas y ribricas e...  Hace unos segundos Andres G, Araya Moreno 127 MB Privado

6. Para compartir el video, debe posar el puntero del mouse sobre el archivo subido y luego
presionar los tres puntos suspensivos que se mostraran al lado del nombre del archivo. Del

menu que se despliega, elija la opcién Compartir
Archivos de chat de Microsoft Teams Vista previa ndres G. Araya Moreno 10 elementos F
Bienvenida 2020 Compartir 9 ndres G. Araya Moreno 19 elementos E

Compartir el elemento seleccionado con otras personas
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Administrar acceso
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Eliminar
@ Andrés en ucm.cl Maover 2 ndres G. Araya Moreno F
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7. Enlanuevainterfaz debe comprobar que la opcion “Cualquier persona con el vinculo puede
ver” esté activada (texto en verde). Para finalizar, presione Copiar vinculo

) . oy
Enviar vinculo

Cualguier persona con el vinculo puede
viEr

kscribe un nombre o una direccion de correo

Agregar un mensaje (opcional)
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8. jlListo! El link del video estara disponible para ser compartido con sus estudiantes mediante
la UCM Virtual.

En la UCM Virtual debe compartir este link mediante el recurso URL. Si la visualizacién del archivo
en OneDrive esta con visibilidad “cualquiera puede ver” (como en el paso 7), todos los estudiantes
podrdn visualizar su video.
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